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Descripcion General

Bienvenido al Portal ElevatEd de Miami, presentado por el Early Learning Coalition de Miami-Dade
Monroe (ELCMDM) y The Children's Trust (TCT). v

La seccidn del Portal Profesional de ElevatEd es donde puede acceder a un registro de desarrollo
profesional disefiado para profesionales de educacion y cuidado temprano en Miami-Dade/Monroe
como usted.

El sitio web le brinda un lugar para explorar y registrarse para oportunidades de desarrollo profesional.
El Portal Profesional de ElevatEd también incluye herramientas para ayudarlo a compartir informacion
sobre su trayectoria en la primera infancia, asi como conectarlo con oportunidades de becas.

En el Portal Profesional de ElevatEd, puede:

- Explorey registrese para las préximas Oportunidades de Desarrollo Profesional (ODP).

- Realice un seguimiento de las capacitaciones que ha completado en Mis Entrenamientos
Registrados.

- Descargue su Expediente Académico de Capacitacidn y los Certificados emitidos.

- Ingrese y actualice su informacion personal en Trayectoria Profesional en la Primera Infancia.

- Ingrese la informacién de empleo en Mi Lugar de Empleo.

- Ingrese el nivel educativo, certificaciones y credenciales en Mi Educacion.

- Informar capacitaciones externas/internas en Mi Desarrollo Profesional.

- Guarde, almacene y comparta archivos usando la funcién Mi Cartera (Portafolio).

- Utilizar la informacién que proporciona para generar y compartir automaticamente Mi
Curriculum (Resume).

y
- Acceder a oportunidades de becas.

Esta guia le proporciona instrucciones paso a paso para las funciones mencionadas anteriormente.



éNecesita Ayuda?

iNo dude en contactarse con nosotros!

AW\ Cg,
Use el chat en el Portal Profesional. Simplemente %{»
AL
haga clic en el icono ubicado en la esquina &

inferior derecha de su pantalla.
Envianos un mensaje via correo electrénico a:

Support@WelsFoundation.org

Welcome to our site, if you need help
Lldmenos al: simply reply to this message, we are online
and ready to help.

(786) 735-0200 9

Lunes - Viernes, 9am to 5pm

".:e'e'ea’::'e;:e‘te' &7 y @

Inscribirse

Abra una ventana del navegador y escriba https://portal.elevat-ed.miami para acceder a la pagina de
inicio del Portal ElevatEd.

Haga clic en Inscribirse para crear su cuenta personal.

@ wels Sign Up

—_
= | l
K’ e
s swo £ be at least 6 characters c

contain a lowercase character, contain an uppercase

tain at least one digit and contain at least one non let

or digit character.

First Name Last Name
2 | J e l
2 2

Date of Birth Mobite Phone
- [01/01/0001 ] 4 I ]

Enter your mobile number. You will receive a code via text for venfication. Message and data rates
may apply

Complete informacidn bdsica sobre usted,
incluyendo:

- Correo electronico (Esto sera tu nombre de usuario)



- Contrasefia

- Primer Nombre y Apellido
- Fecha de Nacimiento*

- Numero de Teléfono Mévil

Cuando haya terminado, haga clic en Inscribirse.

Una vez que se haya registrado, recibird un correo electrénico confirmando que su cuenta ha sido
creada. Este mensaje incluird su nombre de usuario, que es la direccién de correo electrénico que
proporciond, y también la informacion de contacto del servicio de asistencia técnica.

* Esta informacidn es necesaria para fines de verificacién.

Iniciar Sesidn

Acceda a la pagina de inicio de sesion escribiendo 5 [
https://portal.elevat-ed.miami en su navegador. Haga clic
en Iniciar Sesion.

Una vez que haya creado su cuenta, ingrese su nombre de
usuario y contrasefia y haga clic en Iniciar Sesién.

Forgot your Password? Reset Password

¢ Olvido su Contrasena?

Desde la pagina de inicio de sesidon, haga clic en el enlace Restablecer Contrasefia. Ingrese la direccién
de correo electrénico que utilizé para registrarse y haga clic en Enviar. Recibiras un correo electrénico
con un enlace para restablecer su contrasefia.

OR
Reset Password

Forgot your Password? [Reset Password ]\A ] ]
= myemail@emailaddress.cor v

( 7o )

Already Registered? Sign In

Al hacer clic en este enlace, volverd a la pdgina de inicio de sesidn de ElevatEd, donde se le pedira que
cree una nueva contrasena. Aseglrese de que su nueva contrasefia tenga cada uno de los siguientes:

- 1letra mayuscula [A-Z]

- 1letra minuscula [a-Z]

- 1numero del [0-9]

- 1simbolo [|@#5%"&*()+_{}?-]
- Porlo menos 6 caracteres



Cuando haya terminado, haga clic en Actualizar y use su nueva contrasefia para iniciar sesidn en su

cuenta.

Autenticacion de dos Factores

Queremos mantener su cuenta segura asegurandonos de que solo usted pueda iniciar sesién en su
cuenta. Es por eso que se le pedira que realice una autenticacidn de dos factores cuando inicie sesidn en

su cuenta desde un nuevo dispositivo o navegador.

Log In

8 |myemail@emailaddress.com v l

aose v ]

3] SignIn (A Home

2+ Sign Up

Una vez que haya hecho clic en Iniciar Sesion,
accedera a una pantalla donde se le pedira que
confirme si estd iniciando sesién. ingresando un
cddigo de seis digitos que se envid por correo
electronico, mensaje de texto o llamada al
numero de teléfono que proporciond cuando
creo su perfil.

Cuando reciba su cédigo, ingréselo en el cuadro
Cddigo de verificacion.

Haga clic en Iniciar Sesién para acceder a su
cuenta.

Si no puede acceder a su teléfono, comuniquese
con soporte enviando un correo electrénico a
support@welsfoundation.org o llame al (786) 735-
0200.

La autenticacion de dos factores garantiza que sea usted
quien inicie sesién en su cuenta al pedirle que utilice dos
métodos diferentes para iniciar sesién. El primero de estos
métodos es a través de su nombre de usuario y contrasefia y
se realiza desde la pagina de Inicio de Sesion.

© wels

J

PHONE CALL

WE WILL BE CALLING YOU WITH A CODE TO THIS NUMBER
XXX-XXX-0320

SMS MESSAGE
WE WILL BE TEXTING YOU A CODE TO THIS NUMBER
XXX-XXX-0320

Not your phone Number? Contact Support




Panel del Portal Profesional

Desde la pagina de inicio, haga clic en Portal
Profesional para comenzar.

El Portal Profesional tiene tu perfil infantil e Professional Portal
personalizado.

Cuando ingrese por primera vez al Portal Profesional, vera su Panel de control.

6 Professional Portal

o) ) " .
=2 VIEW MY EARLY CHILDHOOD CAREER JOURNEY Upcomlng Sessions

@ Language, Language Everywhere
September 26, 01:00 PM

Miami, FL 33150

Esto incluye la Trayectoria Profesional en la Primera Infancia, donde se actualiza y almacena su
informacién personal.

Desde el Panel del Portal Profesional, puede:

Acceder tu Trayectoria Profesional en la Primera Infancia
Ver sus préximas sesiones (desarrollo profesional)

Ver los entrenamientos en el Calendario

Ver tus entrenamientos registrados



Mi Trayectoria Profesional en la Primera Infancia

Mi Trayectoria Profesional en la Primera Infancia fue disefiado para ayudarle a realizar un seguimiento
de la informacidn y los objetivos de su carrera. Cada seccidn recopila y almacena informacién sobre
usted y sus experiencias en el cuidado y la educacién temprana. Vuelve y actualiza cuando lo necesites.

(1) Mi Informacion
Mi Informacidn es donde usted
ingresa, almacena y actualiza su 6:2 My Early Childhood Career Journey 8 Goto Dashooard
informacidn personal. Esto incluye
datos demograficos, idiomas
hablados e informacién de contacto. Yo P o Whens s flowed by »the s equie,

) Your Information

My Information

Your Education

Se le pedira que ingrese:

- Ildioma(s) hablado(s) DC
Your Resume
- ldioma primario
- Primer nombre y apellido e O -~
- Fecha de nacimiento e A p
- Correo electrénico principal izl il "““
= GénerO ’ﬁum Middle Name of Initial — Last Name* ‘
- Raza and Etnia | : Y]
, . . Previous Last Name Date of Birth* Primary Email* Secondary Email

- Numero de teléfono principal : e | [T 7] [0 ntrmtoniey
- Direccion (tenga en cuenta — Gt

que su direccidn sera o] [romae

. Race and Ethicity * O Country Of Origin
validada)

Primary Phone*

Una vez que haya ingresado su — v

informacién, haga clic en Préximo

para guardar y pasar a la pagina P — 7
SIgUIente city* ‘:uu' Zip Code®




Valida tu Direccidon

Ingrese su direccion, ciudad, estado y cédigo postal.

Street Address®

[ Fnter Street Address X l
Street Adcres red.

city * state® Zip Code *

[ City X l {MS - [ Zip Code X ]
City is required. Zip Code is required

Si hay algun problema al validar su
direccion, recibird un mensaje informandole
del problema. Dentro de este mensaje,
tendra la opcidn de:

- Actualice su direccidn, ciudad, estado
y cédigo postal

o

- Utilice la direccién ingresada.

Street Address®

‘ 2005 Lamar St v ‘
City® State® Zip Code®

‘ Jackson v | ‘\45 v | | 39201 v ‘

We can't find this address. Please enter a new address and try again or
confirm to use the address that was entered..

Errors:

Unknown Street - Could not match the input street to a unique street name. Either no

matches or too many matches found.

) Use the address | entered. (An incorrect address may delay the approval.

Cuando su direccién esté N i theadd e
validada, haga clic en [ eV P ]
Préximo para guardary City® Stte® Zip Code®

continuar. Cutler Bay v ‘ [FL ] I 33189 v 1




(2) Mi Lugar de Empleo

En Mi Lugar de Empleo, puede agregar informacidon sobre su funcién actual en el cuidado y la educacidn

temprana de Miami.

Esta seccidn se completard automaticamente con cualquier informaciéon de empleo verificada que haya

sido transferida desde el Registro de Desarrollo Profesional de Children's Forum. Esta informacion
incluye su lugar de Empleo y su(s) Posicidn(es).

My Place of Employment

My Employment [ + Add Employment ]

Search Results Show 5 Records B
EMPLOYED SITE - LICENSE NUMBER STATUS
= & Edit
) WELS TEST SITE welstest123 Past
— [ Remove
= @ Edit
(.\ WELS TEST SITE 2 welstest456 Current
= ] Remove
My Positions + Add Position
Search Results Show 5 Records B
POSITION AGE GROUP EFFECTIVE DATE END DATE
@& Edit
Assistant Director 5 Age Groups 03/05/2024
[ Remove

Si su informacion de empleo actual no estd disponible en esta seccion, debera agregar informaciéon sob
su Empleo (ddnde trabaja) y Posicion (cual es su funcién alli).

Agregue informacidn sobre dénde esta empleado actualmente o ha trabajado en Mi Empleo. Agregue
su(s) posicién(es) desde el menu desplegable. Se proporciona mas informacidn en la siguiente seccién
de esta guia.

Haga clic en Préximo para guardar y continuar.

re

10



Anadir/Agregar Empleo y Posicidon

Para agregar su empleo en la seccién Mi Empleo, haga clic en el

botdn Anadir Empleo.

Se abrird una nueva ventana llamada Afiadir Empleo donde

ingresaras la informacidn en dos secciones:

+ Add Employment

a) Empleo: ¢Ddnde trabajo y en qué fechas estuvo empleado?
b) Posicién: ¢ Qué puesto ocupaba en el programa seleccionado?

*NOTA: Solo puede ingresar un registro de empleo de tiempo completo (aunque puede ingresar mas de
un empleo/puesto(s) de tiempo parcial seglin sea necesario).

Las siguientes secciones de esta guia lo guiardn a través del proceso de ingresar esta informacion.

a) Agregar Empleo

Comience en la pagina de Empleo
escribiendo el nombre del programa en la
barra de busqueda proporcionada. Luego,
seleccione el programa de la lista de
programas y haga clic en Préximo.

Una vez que haya seleccionado el programa
de la lista, ingrese la fecha en que comenzd a
trabajar alli en Fecha de Inicio del Empleo.

Si este no es su empleador actual, luego
ingresara la fecha en que dejé de trabajar
para este programa en Fecha de Finalizacion
del Empleo.

Finalmente, seleccione de la lista Situacion
Laboral de empleo si estad o estuvo empleado
a tiempo completo o parcial en este
programa.

Haga clic en Préximo cuando esté completo.

PORTAL Add Employment

When a field is followed by a # the field is required.

Vi i=|
Employment Position

Employed Site ®

WELS

[welstest456] WELS TEST SITE 2

e

PORTAL Add Employment

When a field is followed by a ® the field is required.

o) 8
Employment Position
Employed Site ®
[ [welstest456] WELS TEST SITE 2 -
Address
101 West Flagler Street MIAMI, FL 33130

Licensed Date Expiration Date

08/01/2024 07/31/2025
Employment Start Date ® Employment End Date Employment Status *

03/07/2022 7 Enter Employment End Date [ Part-Time v ]

e

11



b) Agregar Posicién

En la seccidn Posicidn, ingresara informacion sobre su Posicidn en esa instalacién autorizada.

Debera ingresar al menos la informacién requerida, incluida:

- Posicion: seleccione su puesto en
este programa de la lista
proporcionada.

- Grupo de Edad: (A qué grupo de
edad que atiende en este puesto?
Puede seleccionar mas de uno.

- Horas Trabajadas por Semana:
¢Cuantas horas trabaja/trabajaba
normalmente por semana?
Seleccione de la lista
proporcionada.

- Fecha de Inicio de Posicién: ¢ Cual
fue la fecha en que inici6 en este
Puesto?

- Fecha de Finalizacion del
Empleo: si ya no trabaja en este

PORTAL Add Employment

When a field is followed by a e the field is required.

A ‘ = ‘
- o’/
Employment Position
Employment Date Termination Date
03/07/2022
Position® Age Group * Hours Worked Per Week ®
Lead Teacher - ‘ ‘ 16-31 -
Annual Salary Range
Position Start Date® Position End Date
03/07/2022 v Enter Position End Date

€ Previous X Close

puesto o tiene una fecha programada para finalizar su empleo en este sitio, ingrese la fecha.

*NOTA: La seccion Fecha de Finalizacion del empleo no es obligatoria y no debe agregarse si

actualmente trabaja en este puesto.

Revise la precision y luego haga clic en Agregar cuando haya terminado.

El programay la informacion de su puesto ahora aparecerdn en las secciones Mi Empleo y Mi Posicidn.

El puesto que ve se basa en el sitio que
seleccione en Mi Empleo. Si ha agregado
varios Sitios Empleados y desea ver un
puesto diferente, seleccione el sitio
empleado donde trabaja en ese puesto en la
seccion Mi Empleo y mostrara todos los
puestos que agregd ahi en la seccidn Mis
Posiciones.

My Place of Employment

My Employment

@ Edit

©

My Positions

[ Remove

+ Add Position

B Ed
) Remove

il m

12



Editar o Eliminar Empleo o Posicidn

Para actualizar la informacion en Mi Empleo o Mi Posicion, haga clic en el botén Editar junto a la
instalacion o puesto que desea cambiar.

Esto abrird un cuadro N
B i My Positions + Add Position

donde podra actualizar la
informacion. Cuando haya Search Results Show 5 Records ¢
terminado, haga clic en el - - N

POSITION AGE GROUP EFFECTIVE DATE END DATE
botdn Editar para guardar —
IOS CambIOS Lead Teacher 3 Years 03/07/2022 E ::ove J
Para eliminar un lugar de P ———
empleo o puesto, haga clic e ——
en el botdn Eliminar junto ——

03/07/2022

a la instalacion o puesto o o r®
que desea cambiar. 3| [ E : WELS TEST SITE
Aparecera' un Cuadro que - i Are you sure you would like to remove this Employment?

le pedira que confirme la Poston e Dot -=

eliminacion.
Después de editar o eliminar un empleo o posicidn, recibird una notificacidn en la parte superior de la
pantalla confirmando que el elemento se actualizé o elimind.

13



(3) Mi Educacioén
Comparte informacién sobre la educacidn que has completado en Mi Educacién. Ingrese informacion
sobre sus titulos (incluidos titulos asociados (AA), licenciatura o avanzados, y/o diplomas obtenidos), asi
como certificaciones y credenciales (por ejemplo, FCCPC, CDA, credenciales de director).

Esta seccidn se completard automaticamente con cualquier informacion educativa verificada que haya
sido transferida del Registro de Desarrollo Profesional del Children's Forum.

My Educational Level + Add Education

Search Results Show 5 Records s
EDUCATIONAL LEVEL - MAJOR/SPECIALIZATION INSTITUTION COMPLETION DATE ACTION
Florida @ Kpdate
BA/BS out of field Administration International 08/05/2016 &) Upload
University @ Remove
Florida @ Update
MA/MS in ECE Administration International 06/05/2024 Upload
University @ Remove

My Certification/Credential + Add Certification/Credential

Search Results Show 5 Records 2

CERTIFICATION DATE OF CERTIFICATION FILE(S) ACTION
(& Update
Director Credential
01/11/2008 View Document Upload
Advanced Level % = b
] Remove

(- Frevious

Agregue/Aiadir un nuevo Titulo, Certificado o Credencial en la seccidn correspondiente e ingrese la
informacidn requerida. Cuando haya terminado, haga clic en el botdon Agregar.

Afadir/Agregar Titulo, Certificado, o Credencial

14



Recibira una notificacién en la parte superior de la pantalla confirmando que se agregé correctamente.

PORTAL Add Education

\ When a field is followed by a e the field is required.

Education® University ®

PORTAL Add Certification

AA/AS Out of field v J [

Major®

Completion Date®

. ] ‘ Enter Completion Date

Certification Name *

£) When a field is followed by a e the field is required.

Effective Date ®

Document

Would you like to Create a new Document?
or
If you've previously Uploaded the Document, you'll be able to
find it using the 'Find' Button.

s

=

PORTAL Upload Document

Document ®

[ Emergent Literacy Micro-Credential

v ] ‘ Enter Effective Date

Expiration Date ®

[l

Enter Expiration Date ‘

- Close

Cargue nuevos documentos de certificacién o credencial haciendo
clic en Subir en la columna Accidn. Aparecera una nueva ventana
con opciones para subir o encontrar documentos existentes.

Haga clic en Subir y elija un archivo para agregar y nombrar el
documento. Haga clic en Subir para guardar.

Document Name

[ Choose File

Browse Enter Document Name

+ Upload X Close

15



Actualizar o Eliminar un Titulo, Certificado, o Credencial

Actualice un elemento en Mi Educacién haciendo clic en el botdn Actualizar junto al elemento que
desea actualizar. Realice los cambios necesarios y luego haga clic en el botdn Actualizar para guardar.

PORTAL Update Education

My Educational Level + Add Education

When a field is followed by a e the field is required.

Search Results Show 5 Records % — e
A {BA/BScutafheld ] Florida International University
EDUCATIONAL LEVEL MAJOR/SPECIALIZATION INSTITUTION COMPLETION DATE ACTION
Major® Completion Date®
Florida 4 _Update
: Administration +| | oaos016

BA/BS out of field Administration Interational 08/05/2016 [ Upload [ ‘ =

University @ Remove

Florida [ Update l v Update I Close
MA/MS in ECE Administration International 06/0512024 [ Upload

Elimine un elemento en Mi Educacién haciendo clic
en el botén Eliminar junto al elemento que desea
eliminar. Aparecerd un cuadro que le pedira que confirme la
eliminacion.

Director Credential Advanced
Level

Are you sure you would like to remove this
Certification/Credential?

Después de actualizar o eliminar un elemento de Mi
.z R4 ore .7 . Remove
Educacion, recibird una notificacion en la parte superior de la -I

pantalla confirmando que el elemento se actualizé o elimind.

16



(4) Mi Desarrollo Profesional
En Mi Desarrollo Profesional, ingrese y guarde las capacitaciones/desarrollo profesional que haya
completado fuera del Portal ElevatEd. Para cada capacitacidn que ingrese, deberd proporcionar
documentacién como prueba (por ejemplo, certificado, expediente académico, etc.). Esta seccién se
completara automaticamente con cualquier informacidn de desarrollo profesional verificada que haya
sido transferida desde el Registro de Desarrollo Profesional del Children's Forum.

Escriba en la barra de busqueda o use las opciones de Busqueda Avanzada para encontrar una
capacitacién especifica.

My Trainings | + Add Training I
)

N Advanced Search

Search Results Show 5 Records s

PROGRAM NAME COMPETENCY DATE FILE(S) ACTION

Storytime with

Interactive

w Document No Actions Available

Preschoolers
istically Appropriate

] Stra

*NOTA: Todas sus capacitaciones de ElevatEd estan disponibles en la seccién Mis Entrenamientos
Registrados (consulte la pagina 19 de esta guia para obtener mds informacion).

a) Ingresar Informacion Sobre la PORTAL Add Professional Development
Capacitacidn Externa/Interna

© a
Para comenzar, haga clic en el botén Yralaing Competency
Agregar Formacion. Esto abrira una nueva Lo (e Clowscb/ St feic s s tec

pantalla donde ingresard el nombre del Name* Training #

curso, las fechas de comienzo y fin. =

Navegue por el Documento de
Certificacion e ingrese el Nombre del A e
Documento. Cuando haya ingresado la (et At & coR = (rnancen v

informacién requerida, haga clic en

Préximo. x

Start® End®

‘ 7/05/2022 v 07/08/2022 v
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En la siguiente pantalla, agregara cualquier
competencia relacionada con esta capacitacion
haciendo clic en el boton Airadir Competencia.
Elige la competencia que mejor coincida con el tipo
de capacitacion a la que asistio de la lista, luego
escriba la cantidad de horas de desarrollo
profesional obtenidas en Unidades. Cuando haya
terminado, haga clic en Confirmar.

Revise la informacidn y luego haga clic en Agregar
para terminar de ingresar informacién sobre la
capacitacion.

Add Competency

When a field is followed by a * the field is required

Training Type* Unit*®

La capacitacién ahora aparecera en su lista de Desarrollo Profesional. A continuacidn, debera subir la

documentacion como prueba.

; Edit
Miami Children Initiative - s No D L& :
06/24/2023 - No Document
Instructional Learning ) Upload
s i 06/24/2023 Attached
Support Overview
W] Remove
b) Ca rga ndo PORTAL Upload Document
Documentacion Document® o Document
Red Cross First Aid Certificate.png m | Mays_First Aid ‘

Haga clic en Subir junto
a la capacitacion (en
Accion).

Aparecera una ventana que le pedira Subir o
Encontrar un documento.

Si estd cargando este documento por primera
vez, haga clic en Subir y agregue el archivo
desde su dispositivo.

Si anteriormente cargo este archivo en el

or
ded
1 utt

PORTAL Find Document

-
+

-
+

|

[+

Portal ElevaEd, haga clic en Encontrar y haga clic en el botdn de Agregar al lado del documento.

PROGRAM NAME

[a)

e}

B
:

First Aid

1 Hours

Certification

& Edit
3 Upload

[i] Remove

Este documento ahora estard disponible en Archivo(s). Haga Clic en Ver Documento para revisar.

Haga clic en Préximo para salvar y continuar.
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(5) Su Cartera (Portafolio)
Su Cartera (Portafolio) es su biblioteca personal de documentos en linea. Esto incluird cualquier

documento o archivo que haya cargado en otro lugar del Portal ElevatEd (consulte el Area para realizar
un seguimiento de dénde se cargd originalmente el archivo).

Aqui, los documentos y archivos de tu dispositivo pueden ser afiadidos, editados, guardados o
eliminados. Cualquier documento que hayas cargado en otra pestafa también se guardard aqui.

My Portfolio

My Documents + Add Document

Search Results Show 5 Records s
FILE * AREA SHARE WITH EMPLOYER
& AAP Safe @ Edit
e Portfolio v
Sleep Flyer @ Remove
< Previous Next —

Agregar a su Cartera (Portafolio)

Agregue un documento a Su Cartera (Portafolio) haciendo clic en el botdn
Agregar documento. [ + Add Document

Seleccione un archivo de
su dispositivo, asignele un
nombre y elija si desea

PORTAL Upload Document

Document® Document Name

compartirlo con su
Meeting notes.pdf
empleador. Cuando haya

ingresado la informacion,

haga clic en el botén Subir X Close
para agregarla a su

Portafolio.

Notes‘ \

Recibird una notificacidén en la parte superior de la pantalla confirmando que su documento se agregd
correctamente.
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Actualizar o Eliminar un Documento de su Cartera (Portafolio)

Editar un elemento en Su Cartera (Portafolio) haciendo clic en el botén Editar junto al elemento que

desea actualizar. Cambie el nombre del documento o si se comparte o no con su empleador, luego haga

clic en el botén Actualizar.

My Portfolio

My Documents + Add Document

Search Results Show 5 Records $

FILE = AREA SHARE WITH EMPLOYER

X AAP Saf [ @ Edit ]
Portfolio v

leep Flyer [ ® Remove ]

Elimine un elemento de Su Cartera haciendo clic en el botdn Eliminar junto al documento que desea
eliminar. Aparecera un cuadro pidiéndole que confirme la eliminacién.

Recibira una notificacidn en la parte superior de su pantalla confirmando que el documento ha sido
actualizado o eliminado.
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(6) Su Curriculum (Resume)
Tu Curriculum es una funcién opcional que utiliza la informacién que ingresé en su perfil para crear un
curriculum profesional personalizado para usted.

Nuestro curriculum se puede guardar en su dispositivo como un documento de Word haciendo clic en
Descargar Curriculum. Como documento de Word, puede editar, guardar e imprimir su curriculum en su
dispositivo después de descargarlo.

My Resume & Download Resume

Work Experience

o WELS TEST SITE 2 - March 7, 2022 - Present

D C Education

o MA/MS in ECE in Administration, Florida International University - June 5, 2024
o BA/BS out of field in Administration, Florida International University - August 5

Dasiely Cruz

Competencies

deruz@welsfoundation.org o Standard 2: Child Development and Learning in Context

o Standard 4: Child Observation, Documentation, and Assessment
o) 305 5555555 o Standard 5: Developmentally, Culturally, and Linguistically Appropriate

4 10750 5W 211th St Teaching Strategies

» Standard 6: Content Knowledge in Early Childhood Curriculum

Languages Certifications

English Spanish
o Director Credential Advanced Level

Allow public access to personalized resume

Get Personalized Resume Link
No

Tiene la posibilidad de habilitar o deshabilitar el acceso publico a su curriculum en linea mediante la
opcion Permitir acceso publico al curriculum personalizado. Al habilitar esta opcién, se genera un
enlace que permite que cualquier persona con dicho enlace pueda acceder al curriculum. También
puede obtener un enlace personalizado de su curriculum haciendo clic en Obtener enlace de CV
personalizado.

Haga clic en Entregar para regresar a su Panel de control.
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Calendario

Explore las oportunidades de desarrollo profesional disponibles, registrese para sesiones y mantenga un
registro de su desarrollo profesional completo utilizando las herramientas de ElevatEd.

Explorar y Registrar para Capacitaciones

Explore y registrese para las sesiones de
capacitacién haciendo clic en Ver Calendario en el
panel de su portal profesional en Préximas Sesiones
en el lado derecho de la pantalla.

Esto lo llevara a la pagina Calendario donde podra
buscar y ver las sesiones de capacitacidn disponibles
en la lista proporcionada. Puede elegir ver las
capacitaciones en la Ver Calendario o en Ver Lista.

Inscribase en algunas sesiones directamente desde
la lista de sesiones de capacitacion haciendo clic en
el botén debajo de Accién.

Haga clic en Detalles para obtener mds informacion sobre la sesién de capacitacién seleccionada.

Calendar

sing Challenging Behaviors with Infants and Toddlers [ Registration Open]
ucy Mitchell - A 112

After School Regulations

Caroline Pratt

After School Regulations

Billie Sprague [ Registrtion Open

After School Regulations

Lucy Mitchell

After School Regulations ===

Lucy Mitchell &

o © o e e

Upcoming Sessions

I & Laura's Training for Math
" 00 PM

I & Laura's Training for Math

& Go to Dashboard

Show 10 Records &
i Details
v Enroll
ronTaL Training Session Information
em [0 Addressing Challenging Behaviors with Infants and Toddlers
=
[rine] i p— vz
! Lucy Mitchell
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Inscribirse en Una Serie de Formacion

Si se inscribe en una sesién etiquetada como Serie de Entrenamiento (basada en
series), se le inscribird automdticamente en cada sesién de la serie y se espera
que participe en cada sesidon segun lo programado.

Enroll

Curricular Approaches to ECE: Direct Instruction (DI) Available Seats 59/60 & June 2024 © o . i Details
SE) shetiey Ezelte [ Serics Based 12:00 PM - 2:00 PM Eaddin b froe X Un-Enroll
Curricular Approaches to ECE: Head Start Available Seats 59/60 @ June 17,2024 © e Enrolled i Details
SE ) shettey Ezelle [ Serics Based 12:00 PM - 2:00 PM RRSUZSOMINES Rroie %X UnEnroll
Calendario
Haga clic en Ver Calendario para cambiar su vista de la lista a un formato de calendario.
[ i= Calendar View ]
October 2024 0O « « October 8
Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat 4
i 2 3 4 5
6 7 8 9 10 11 12
D Laura's Training for Math
© 06:00PM-08:00PM [ Online
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 31

Explore oportunidades de desarrollo profesional por mes. Elija la fecha en la que le gustaria realizar la
capacitacién y vea qué oportunidades de desarrollo profesional estdn disponibles en ese momento. Esta
informacidn esta disponible en el lado izquierdo de su pantalla.

Haga clic en Ver Calendario para abrir una ventana con la informacion de la sesién de capacitacion para
esa oportunidad de desarrollo profesional especifica.

Al ver el Calendario, vera los horarios de entrenamiento para cada dia codificados por colores de la
siguiente manera:

Disponible para inscripcién: Puede inscribirse en esta Oportunidad de desarrollo profesional.
Proximamente se abrirdn las inscripciones para esta formacion.

Inscrito dentro de la Sesion: Esta es una oportunidad de desarrollo profesional para la que usted se

inscribio previamente.

La sesion fue completada: Se inscribid y completd exitosamente esta oportunidad de desarrollo

profesional.

Inscripciones para sesiones de formacion cerradas: No puedes inscribirte en esta formacion.
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Haga clic en Llave en la esquina superior derecha del Calendario para

mantener esta informacidn disponible en su pantalla mientras explora las 0 o Today

capacitaciones disponibles en el Calendario.

Mis Entrenamientos Registrados

En la seccidn Mis Entrenamientos Registrados del Portal Profesional, puede ver una lista de todas las
capacitaciones que ha completado en el Portal ElevatEd.

() Professional Portal v @ Program Portal | Esto incluye cualquier capacitacion que haya informado

usted mismo en la seccidn Mi Desarrollo Profesional de

My Early Childhood Career Journey su Trayectoria Profesional.

_ Cada una de estas capacitaciones aparecera en la lista,

Calendar junto con informacién sobre su Estado. También puede
acceder a la pantalla Detalles de Informacién para cada

My Registered Trainings ] capacitacién enumerada seleccionando Detalles.

@ My Registered Trainings 6 Go to Dashboard

Y Advanced Search ¥ [l - JBLVLILELRIEHENI

Search Results Show 5 Records ¢

h
-
<

G

10/2024 - 07/10/2024 Cancelled Details

07/20/2024 - 07/20/2024

Details

e with Preschoolers 07/20/2024 - 07/20/2024 No Show Details

ol [ | &) | IS

Laura's Training for Language Development 07/10/2024 - 07/10/2024 Cancelled Details

Laura's Training for Language Development 08/23/2024 - 08/23/2024 Cancelled

©

Details

Busque una capacitacidn especifica en esta lista escribiendo en la barra de bisqueda. O puede utilizar
las opciones de Busqueda avanzada para filtrar lo que ve en la lista.

Descargar un Certificado

Si recibio un certificado después de completar una capacitacion, haga clic en Certificado junto a la
capacitacién para
desca rgar un PDF BB Melissa's traning - (@ Series Information

09/09/2024 - 09/09/2024 1of 1 Completed
del Certificado.

*NOTA: No todas las capacitaciones otorgardn Certificados. Recuerde que su Transcripcion de
Entrenamientos siempre incluird todas las capacitaciones (incluida aquellas sin Certificados) junto con
informacion sobre cudndo completd la capacitacion, incluido su estado de verificacion.
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Descargar su Transcripcion

@ My Registered Trainings

Desde la pantalla Mis Entrenamientos Registradas,

vea y descargue una transcripcion de sus sesiones ]
. . Y Advanced Search J |l - IRLLIGES B e Y 1013
completadas haciendo clic en Descargar

Transcripcion.

Esto generard una version PDF de su transcripcidn que se descargara directamente a su dispositivo.

*NOTA: Sitiene problemas para encontrar el documento, intente consultar la carpeta "Descargas" de su
dispositivo para encontrar el PDF de su transcripcion.

Notificacion por Correo electrénico Sobre sus Entrenamientos
Registrados

Recibira mensajes de correo electrdnico a la direccién de correo electrénico que proporciond con
informacidn sobre los cursos en los que se ha registrado. Los motivos de estos mensajes de correo
electrénico incluyen:

- Confirmacién de su inscripcién en una formacion;

- Recordatorios de préximas capacitaciones;
Estos mensajes generalmente se envian una semana antes y nuevamente el dia de la
capacitacion.

- Actualizaciones de fechas de ir/no ir;
Si no se ha alcanzado la inscripcion minima en una fecha especifica, la capacitacion se cancelard
y recibirds un mensaje.

- Actualizaciones sobre su estado de inscripcidn (a continuacidn, se proporciona una clave de
estado de inscripcion).

Cancelada Esta sesion de entrenamiento fue cancelada.
Completado Has completado con éxito esta sesion de formacion.

Matriculado(a)  Se registro exitosamente para esta sesion de capacitacion o el capacitador lo
inscribio en la lista de espera.

Incompleto No completaste esta sesion de entrenamiento.
No Asistio No asistio a esta sesion de capacitacion.
Lista de Espera  No hay asientos disponibles y has sido agregado a la lista de espera.

Retirado(a) Te has dado de baja de la sesion de formacion.
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Centro de Mensajeria

El Centro de Mensajeria es una nueva funcién que permite a los educadores y entrenadores
comunicarse directamente a través del sitio de ElevatEd.

Acceda a esta funcion seleccionando Centro de Mensajeria en el menu disponible en la parte superior
de la pantalla.

Iniciar un Nuevo Chat en el Centro de Mensajeria

elevated- M 'i

(A 6 Professional Portal v/ @ Program Portal v %3) Trainer Portal Vv
N Contact Trainer

[;:_] Messaging Hub continue?

1 Mike Cullen EI
! Mike Cullen [1/10/2024] Communicating with Today's Parents
! Kimberly Peters

! Natalia Coletti3115

Seleccione la sesidn de capacitacion sobre la que desea comunicarse en la pagina Ver lista de Calendario
o busque un curso en el que ya esté inscrito en Mis Entrenamientos Registrados y haga clic en Detalles.

Desde la pantalla Informacion de la Sesion de capacitacidn, haga clic en el botdn Contactar al
Entrenador para iniciar un nuevo chat con esta persona.

Aparecera una nueva ventana pidiéndote que confirmes que deseas continuar con este nuevo chat.
Haga clic en Comenazar.

Esto abrird una nueva ventana donde podrd chatear con el Entrenador en el Centro de mensajeria.
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B Messaging Hub

! Emily Snowden

! Kimberly Richards

! Natalia Coletti

! Emily Snowden

[1/10/2024) Communicating with Today's Parents

( @ Hello. | have a question about the training you are offering. o

Escriba su mensaje en el espacio provisto.

Incluya los archivos adjuntos haciendo clic en el icono del "clip" en el lado izquierdo del

cuadro de texto. Seleccione el archivo de su dispositivo y haga clic en Abrir para terminar
de agregar el archivo adjunto.

Cuando haya completado su mensaje, haga clic en la flecha azul para enviar.

© O®

Una vez que se envie su mensaje, el destinatario recibira una notificacion informandole que tiene
mensajes para revisar.

Podras ver cualquier respuesta en el chat de tu Centro de Mensajeria.

d [ §

Continde con la siguiente seccidén para obtener instrucciones sobre cémo leer un mensaje nuevo.

elevatul,-

(A O Professional Portal Vv (@& Program Portal v %) Trainer Portal v DC) Dasiely Cruz v Sign out

27



Leer un Nuevo Mensaje

Cuando reciba un mensaje nuevo en el Hub, vera un punto rojo en el enlace del Messaging Hub. Haga
clic en Messaging Hub para abrir esta seccion y revisar los nuevos mensajes.

Su mensaje mds reciente aparecera en la parte superior de la

. lista con una vista previa del mensaje nuevo.
B Messaging Hub P :
Seleccione el chat de la lista y revise el nuevo mensaje.

Continde con la siguiente seccion para obtener instrucciones

Emily Snowden sobre cdmo responder a un mensaje.
Hi Mike. | am happy to...
‘ ! Emily Snowden
[1/10/2024) Communicating with Today's Parents
Emily Snowden 512 PM. Tuesday
Envié una Respue sta Hi Mike. | am happy to answer your question. . 4
Desde Centro de Mensajeria, seleccione This 13 the only document avaiable Inthe Tralning Session Information.

una conversacion existente de la lista en ’ - T

el lado izquierdo de la pantalla. Esto
., . @ Type Message

abrira el chat seleccionado. - ’ ()]

Continue el chat escribiendo su mensaje en el cuadro provisto.

Incluya los archivos adjuntos haciendo clic en el icono del "clip" en el lado izquierdo del cuadro
de texto. Seleccione el archivo de su dispositivo y haga clic en Abrir para terminar de agregar el
archivo adjunto.

Cuando haya completado su mensaje, haga clic en la flecha azul para enviar.

Desconectar

Para cerrar sesidn en su cuenta, haga clic en Desconectar sesion en la esquina superior derecha junto a
su nombre. Esto cerrara la sesidn de su cuenta y lo llevard nuevamente a la pagina de inicio de sesién
de ElevatEd.
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